Na temelju ¢lanka 54. i 207. Statuta OS Visoko, a u svezi s ¢lankom 28. Zakona o knjiZnicama (N.N. br.
105/97.,5/98.,104/00.169/09.) i clankom 25. Standarda za $kolske knjiZnice (N.N. br. 34/2000.),
Skolski odbor 0S Visoko na sjednici odrZanoj 28.1.2016. godine donio je:

PRAVILNIK
0 RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Pravilnikom o radu 3kolske knjiZnice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme knjiZnice,
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gubitka posudene knjiZnitne grade u Osnovnoj $koli Visoko (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Rad $kolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. stru¢na knjiZni¢na djelatnost
3. Kulturnaijavna djelatnost

Clanak 3.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz &lanka 2. to¢ke 1. ovoga Pravilnika obuhvaca rad s
uCenicima, suradnju s utiteljima i struénim suradnicima te pripremanje, planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.
rada u knjiZnici i ¢itaonici, nabavu knjiZni¢ne i neknjiZni¢ne grade, izgradnju knjiZni¢noga fonda,
inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i reviziju, izradu
popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete, izradu potrebnih
informacijskih pomagala, pracenje i evidenciju knjiZni¢noga fonda, statisti¢ke pokazatelje o uporabi
knjiZnog fonda, sustavno izvjesc¢ivanje ucenika, ucitelja i struénih suradnika o novim knjigama i
sadrZajima stru¢nih Casopisa i razmjenu informacijskih materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih
knjiga, Casopisa i novina, izradu popisa literature koja promice kulturnu bastinu i daje temel;j za
razumijevanje razlicitih kultura i zastitu knjiZni¢ne grade.

Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 3. ovoga Pravilnika obuhvaca organizaciju, pripremu i
provedbu kulturnih sadrZaja kao $to su knjiZevne i filmske tribine, natjecanja u znanju, knjiZevni
susreti, predstavljanje knjiga, tematske izloZbe, filmske projekcije i videoprojekcije te suradnju s
kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na uéenike, ulitelje, stru¢ne suradnike i druge radnike Skole.

Clanak 7.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i knjiZni¢ar.

IL. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.
(1) Na pocetku Skolske godine donosi se Odluka o radnom vremenu $kolske knjiZnice.
(2) Radno vrijeme knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 9.

O promjenama radnog vremena knjiZnice knjiZni¢ar je duZan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznim vratima knjiZnice i na oglasnoj ploti Skole.

I1I. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.
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daljem tekstu: korisnici).

Clanak 11.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama $kolske knjiZnice. Korisnici u
knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti redovni rad knjiZnice.

Clanak 12.
KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 13.
(1) Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiZnici je besplatno.
(2) Korisnicima iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika knjiZnica izdaje odgovarajucu ¢lansku iskaznicu.
(3) Korisnici kojima je izdana ¢lanska iskaznica, duZni su izvijestiti knjiZni¢ara o svakoj promjeni
osobnih podataka.

Clanak 14.
(1) U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
(2) Korisnik koji narusava red i mir, knjiZnicar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.

........

drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati u¢enici Skole.

Clanak 16.

(1) KnjiZni¢na grada moZe se koristiti u ¢itaonici.
(2) Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:

e odjednom dvije (2) knjige na vrijeme od Cetrnaest (14) dana

e odjednom dva (2) broja ¢asopisa na vrijeme do pet (5) dana

e dva(2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do pet (5) dana
(3) Iznimno od stavka 2. tocke 1. ovog ¢lanka, korisnici mogu produZiti koriStenje knjiga na dodatnih
Cetrnaest (14) dana.

Clanak 17.
Izvan prostorija knjiZnice odnosno €itaonice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije, leksikoni,
rjecnici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim kada se radi o
razrednoj posudbi prema zahtjevu uditelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 18.
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do kraja svibnja. Korisnici su svu posudenu gradu duZni vratiti najkasnije do 10. lipnja.

(3) Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih $kolskim kalendarom, za
produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 16. ovoga Pravilnika.

(4) Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga tlanka ocjenjuje knjiZni¢ar samostalno.

Clanak 19.
(1) Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjiZni¢nu gradu prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog
suradnika.
(2) Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka edreduje knjiZnic¢ar u dogovoru s uciteljem ili
stru¢nim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnoga plana i programa koji se izvode u razredu uz
pomo¢ posudene knjiZni¢ne grade.




Clanak 20.
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........

vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 21.
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(2) Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudenu knjiZni¢nu gradu, duZan je platiti zakasninu.
(3) Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka, po danu i posudenom primjerku iznosi 1,00 kunu.

Clanak 22.
KnjiZni¢ar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje pisanog izvje$¢a o uspjehu, uvjerenja ili potvrda i
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Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sustavu $kolska knjiZnica moZe posudivati

........

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 24.
(1)Korisnik koji izgubi, oSteti ili unisti posudenu knjiZni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.
odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni primjerak kakav je posudio.
(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je nabaviti i vratiti knjiZnici drugi
primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.
(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duZan je Skoli nadoknaditi $tetu u
protuvrijednosti oSte¢enoga, uniStenoga ili izgubljenoga posudenoga primjerka.
ravnatelj.
(6) Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ufini u¢enik, odgovoran je roditelj odnosno skrbnik
ucenika.

Clanak 25.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz clanka 24. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe Zakona o
obveznim odnosima.

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 26.
KnjiZnica je duZna osigurati zaStitu grade u knjiZnici pravilnim smjeStajem i ispravnim postupanjem u
knjiZnici i izvan nje - $to obuhvaca reviziju s otpisom, uvezivanje i popravljanje.

Clanak 27.
9] Revizijom knjiZne grade u $kolskoj knjiZnici obvezno se utvrduje stanje na policama i knjiZnici
(2) Reviziju provodi povjerenstvo u nazo¢nosti knjiZnicara koji gradu priprema za reviziju.
(3) Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a moZe se vratiti ako
nije vracena na vrijeme.
(4) Revizija se obavlja za vrijeme ljetnih praznika, dok knjiznicar i ¢lanovi povjerenstva ne koriste
godi$nji odmor.

VIL. KNJIZNICNI ODBOR




Clanak 28.
(1) Uz 8kolsku knjiZnicu osniva se knjiZni¢ni odbor.
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(4) Clanovi knjizni¢nog odbora imenuju se na vrijeme od dvije godine i mogu ponovno biti imenovani
na istu duZnost.
(5) Ravnatelj je duZan razrijesiti ¢lana koji to zatraZi pismenim putem.

Clanak 29.
KnjiZni¢ni odbor:

e raspravlja i odlucuje o radu knjiZnice

e prati ostvarivanje rada u knjiZnici

e daje Skolskom odboru, U¢iteljskom vije¢u i ravnatelju prijedloge i mi$ljenja u svezi s radom
knjiZnice
odlutuje o izdavanju ¢lanskih iskaznica iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika
obavlja druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima Skole

Clanak 30.
(1) KnjiZni¢ni odbor radi na sjednicama
(2) Sjednice knjiZni¢nog odbora saziva knjiZnicar.

Clanak 31.
(1) Na sjednicama knjiZni¢nog odbora vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi jedan od ¢lanova knjiZni¢nog odbora.
(3) Zapisnik potpisuje knjiZnicar i zapisnicar.
(4) Na rad knjiZni¢nog odbora primjenjuju se odredbe Poslovnika o radu kolegijalnih tijela.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duZni upoznati u¢enike i roditelje, odnosno skrbnike
ucenika.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiZnici.

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 34.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice od 2.4.2009.
godine. _ .

'}Pre sjedffik Skolskog odbora:
Zlatko Rusan

Ovaj Pravilnik o radu $kolske knjiZnice je objavljen na oglasnoj plo¢i $kole dana 28.1.2016. godine.
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KLASA: 003-05/16-01/1
URBROJ:2186-143-03-16-2
Visoko, 28.1.2016.




REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA VISOKO

KLASA: 602-01/16-01/7
URBROJ: 2186-143-01-16-1
Visoko, 28.1.2016.

Temeljem ¢lanka 28. stavka 1. i 2. Pravilnika o radu $kolske knjiZznice Osnovne $kole Visoko,
ravnateljica Skole Nada Horvat dana, 28. sije¢nja 2016. godine donosi:

ODLUKU
o osnivanju Knjizni¢nog odbora 3kolske knjiznice
Osnovne $kole Visoko

l.
Skolska knjiznica Osnovne $kole Visoko ima Knjizniéni odbor kojeg imenuje ravnateljica $kole.

Il
U knjizni¢ni odbor ravnateljica imenuje sljedece ¢lanove:
1. Valentinu Detelj — prof. povijesti, stru¢nu suradnicu — knjizni¢arku, za predsjednicu
2. Maju Grd - dipl. uciteljicu razredne nastave s poja¢anim programom iz nastavnog
predmeta hrvatskog jezika, za ¢lana
3. Metku Adelu Metlikovec — dipl. uditeljicu razredne nastave, za ¢lana

1.
Clanovi knjizniénog odbora se imenuju na vrijeme od dvije godine i mogu biti ponovno
imenovani.

V.
Knjizni¢ni odbor radi na sjednicama, a raspravlja i odlucuje o radu knjiznice sukladno ¢lanku
29. Pravilnika o radu Skolske knjiznice.

V.
Ova Odluka stupa na snagu i primjenjuje se od dana donosenja tj. od 28.1.2016. godine.

R teljica:
C:EL& QO © ﬁ

Q-ad-a Horvat




REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANUA
OSNOVNA SKOLA VISOKO
KLASA: 003-05/15-01/1
URBROJ: 2186-143-01-15-2
Visoko, 4.9.2015.

Temeljem ¢lanka 8. Pravilnika o radu Skolske knjiZznice, ravnateljica Nada Horvat donosi:

ODLUKU

o radnom vremenu $kolske knjiZnice u skolskoj godini 2015./2016.

U $kolskoj godini 2015./2016. Skolska knjiznica radit ¢e prema sljede¢em rasporedu:

e PONEDJELUKOM od 9.00 do 13.00 sati
e UTORKOM od 8.00 do 12.00 sati
e SRIJEDOM od 8.00 — 15.00 sati

Radno vrijeme knjiznice obavezno se istice na vratima knjiZznice i na oglasnoj plo¢i.

Ova Odluka stupa na snagu s danom donosenja tj. s 4.9.2015. godine. \




