Republika Hrvatska
Varaidinska Zupanija
OSNOVNA SKOLA VISOKO

KLASA: 003-05/19-01/1

URBROJ: 2186-143-01-19-10 E-mail: skola@os-visoko.skole.hr

Visoko, 30.10.2019. OIB: 36884862347

Adresa: Visoko 20, 42 224 Visoko
Tel: ravnateljica - (042) 628-113

tajnistvo - (042) 628-150

Na temelju élanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti NN br. 111/18.), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti NN br. 95/19.) ravnateljica $kole donosi:

ODLUKU O PROCEDURI PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduju obveze pojedinih sluzbi O3 Visoko te propisuje procedura, odnosno nagin i
rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Clanak 2.
Prihodi koje Skola naplaéuje su:

e organiziranja i pruzanja usluga Skolske kuhinje

e najma/zakupa $kolskog prostora i opreme

Clanak3.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sliedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
Red.
:r AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
i 2 3 4 5
1 Do.stava pgdataka Racunovodstvu potrebnih Tajniétvo Ugovor, . Tijekom godine
za izdavanje racuna narudzbenica
2. lzdavanjefizrada rauna Ratunovodstvo | Rafun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Raéun 2 cjana od izrade
rauna
ey oo ol ¢ 2 dana nakon
4, Slanje izlaznog racuna Tajniétvo Knjiga izlazne poste :
ovjere
R : o e ; ¥ unutar mjeseca
5. Ur:os podataka u sustav (knjizenje izlaznih Ratunovodstvo Knjiga 1zla.1.:mh ratuna, | koii se ratun
ratuna) glavna knjiga -
odnosi
Knii .
6. Evidentiranje naplaéenih prihoda Rafunovodstvo fiflea Ul Al ” tjedno
ra¢una, Glavna knjiga
lzvadak po
P ) . o poslovnom o
3 R dstv
2 Prac¢enje naplate prihoda (analitika) atunovodstvo | . /blagajnicki tjedni
izvjestaj - uplatnice
8. Utvrd t\..ranjc_e stal.'ua dospjelih i nenaplacenih i kit lzvod otvorenih ilaiit
potrazivanja/prihoda stavaka
9. Upozoravanje i tzc!avame opomena i Ratunovodstvo Opomene i opomene tijekom godine
opomena pred tuzbu pred tuzbu
D¢ - 5 prisilnoj napl . | Odluk : j
10. ono§enje_0dluke o prisilnoj naplati Ravnatelj O Iuka‘n o prisil_nOJ . tiiekoft godine
potraZivanja naplati potrazivanja
Ovrha- prisilna naplata potrazivanja u skladu — Ovréni postupak kod | 15 dana nakon
11. 5% Tajnistvo ! e N
s Ovrsnim zakonom javnog biljeznika donoéenja Odluke




Clanak 4.

Mijere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja obuhvacaju sljedece:

usmeni kontakt

prva pisana opomena

pisana opomena pred pokretanje ovrinog postupka,

pokretanje ovrénog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli. Tijekom
narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 6.

Nakon £to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjedtava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini postupak kod
javnog biljeznika.
Ovréni postupak se pokreée za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duZniku

Clanak 7.
Procedura iz élanka 6. st. 1. izvodi se po sljedecom postupku:
Rber - AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
) | 2 3 4 5
Vterdianie kil canl
'r ; |vanje- knjlg_OVpd5Wenog Hana . Knjigovodstvene Prije zastare
1. duznika/ prikupljanje podataka o Ragunovodstvo > g
e : . kartice potraZivanja
poslovnom raéunu ili imovinskom stanju 5
Knjigovodstvena
N o =i kartica ili A
2. P::tl.lupljaknje dokumentacije za ovrsni Ratinimodeto. | satiinifobmitn P:i?-a ziai:;:f:
HOSLED kamata/opomena s P }
povratnicom
Nacrt prijedloga za
3, tada priladioga zaiovikii Raf:t{novodSWo/ ovrhu. 9_pcmskpm Najkasnu.e dva dana od
Tajnistvo sudu ili javnom pokretanja postupka
biljezniku
Prijediog za ovrhu
4, Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj Opcinskom sudu ili
javnom biljezniku
5. Dosta.v.a. prije Iog'a. 2a ?vrhu Opéinskom Tajnigtvo Krfiga tzhazre poits |_\|31k35m3f dva dana od
sudu ili javnom biljezniku izrade prijedloga
Dostava pravomoénih rjeSenja o ovrsi Najkascije dva dana:od
6. FINI P ] ) Ratunovodstvo | Pravomoéno rjiesenje | primitka pravomocnih
riesenja
Clanak 8.

Ova Procedura stupaju na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

Ravnateljica:

Nada Horvat, mag. paed.




