REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANUA
OSNOVNA SKOLA VISOKO
KLASA: 003-05/16-01/2
URBROJ: 2186-143-01-16-1
Visoko, 4.1.2016.

Na temelju ¢lanka 108. Statuta Osnovne 3kole Visoko, ravnateljica Skole, donosi sljedeéu

ODLUKU O PROCEDURI PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduju obveze pojedinih sluzbi O3 Visoko te propisuje procedura, odnosno
nacin i rokovi pradenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Clanak 2.

Prihodi koje Skola naplacuje su:

organiziranja i pruzanja usluga skolske kuhinje

najma/zakupa skolskog prostora i opreme

Clanak3.

Procedura iz ¢lanka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

R:r 9. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1. 33:5?:;5 ?:g:::a Ratunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
2. lzdavanje/izrada racuna Racunovodstvo | Ratun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Racun - (:l'ana odirada
rauna
4. Slanje izlaznog racuna TajniStvo Knijiga izlazne poste - d.ana s
ovjere
Unos podataka u sustav (knjizenje izlaznih g Knjiga izlaznih racuna, unutar mjeseca na
- rafuna) RSN glavna knjiga koji se ra€un odnosi
6. Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Kalign ulain oo, tjedno
Glavna knjiga
lzvadak po poslovhom
7 Pracenje naplate prihoda (analitika) Radunovodstvo | racunu/blagajnicki tjedni
izvjestaj - uplatnice
8. Utvrdu_/anj‘e staI'ua dospisit | sesplacenin Racunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka | mjesetno
potraZivanja/prihoda
o, Upozor?vanje i izdavanje opomena i opomena Radunovodstvo Opome?e i opomene Hjokorn godine
pred tuzbu pred tuzbu
S o : B . Odluka o prisilnoj = .
10. Donosenje Odluke o prisilnoj naplati potraZivanja | Ravnatelj naplatt potiaivani tijekom godine
1 Ovrha- prisilna naplata potraZivanja u skladu s Tainigtvo Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
’ Ovrsnim zakonom ) javnog biljeznika donosenja Odluke




Clanak 4.
Mijere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja obuhvacaju sljedece:
e usmeni kontakt
e prva pisana opomena
e pisana opomena pred pokretanje ovrSnog postupka,

e pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potraZivanja.

Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 6.

Nakon sto u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrini postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duZniku

Clanak 7.
Procedura iz ¢lanka 6. St. 1. izvodi se po sljedecom postupku:

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 S
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja duznika/
1L prikupljanje podataka o poslovhom racunuili | Racunovodstvo | Knjigovodstvene kartice | Prije zastare potraZivanja
imovinskom stanju
Knjigovodstvena kartica
2 Prikupljanje dokumentacije za ovrsni S Fuscuidine ili racuni/obracun Brile istars poteadhanis
postupak kamata/opomena s
povratnicom
. Nacrt prijedloga za . »
" Racunovodstvo/ o Najkasnije dva dana od
3. Izrada prijedloga za ovrhu i ovrhu Opcinskom sudu .
Tajnistvo pokretanja postupka

ili javnom biljeZniku

Prijedlog za ovrhu
4, Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj Opéinskom sudu ili
javnom biljeZzniku

Dostava prijedloga za ovrhu Opcinskom sudu Najkasnije dva dana od

% ili javnom biljeZniku JenEtvo Koligniziaane noste izrade prijedloga
Najkasnije dva dana od
6. Dostava pravomoénih rjeSenja o ovrsi FINI Racunovodstvo | Pravomocno rjesenje primitka pravomoc¢nih
rjeSenja
Clanak 8.

Ova Procedura stupaju na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.
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